KNIHOVNIi RAD

Obecni knihovny v Podlesi

V souladu se statutem Obecni knihovny v Podlesi a podle § 4, odst. 7 zakona &.
257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad:

|. Zakladni ustanoveni

Cl. 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) a je zfizena za UCelem poskytovat rovnym zplsobem véem
ob&anum bez rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informaéni sluzby:

i. informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

ii. informace z oblasti vefejné spravy,

iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

iv. pfistup na internet.

. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

. Knihovna poskytuje za uhradu tyto sluzby:

a) registrace uZivatell na 1 rok od data pfihlageni
b) zhotoveni duplikatu pii ztraté prikazu

c) reprografické sluzby

Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 a2 4 zakona &.
257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn., Ze Uhradu za né miize pozadovat jen do vyse
skute¢né vynalozenych nakladt

. Veskeré finan¢ni Castky (manipulagni poplatky, sank&ni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



Il. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL 3
Registrace uZivatele

. Registrovanym uzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka
osoba vydanim prikazu uZivatele na zakladé vypln&né pfihlasky ovéfené
knihovnikem podle osobnich dokladi uZivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni. Ostatni Udaje jsou nepovinné. Zménu osobnich
dajl je uzivatel knihovny ohlasit neprodlené.

. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

. Ctenafsky priikaz je nepienosny.

. Osobni Udaje uZivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich Gdaju (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaj je
pfilohou tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelt knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Pobyt v knihovné je zakdzan osobam zneclisténym, podnapilym nebo pod vlivem
psychotropnich latek. V knihovné neni dovoleno koufit, poZivat alkoholické napoje
nebo jiné omamneé prostiedky.

.V prostorach knihovny neni povoleno svévolné provozovat jakékoliv podnikatelské
aktivity.

. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt doasné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou
skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné& nebo
ustné knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzZivani vypocetni techniky a sluzby internetu

. UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operagniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

. UZivatel mGze kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdroju z fondu knihovny, pokud to dovoluiji licen&ni podminky.



. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pogitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitage, dale je uzivatel piné
odpoveédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypodetni
techniky véetné Skod zpusobenych jim zanesenymi poc&itadovymi viry.

. UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nekterych zakonl (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.

. Déti do 15 let maji k internetu pfistup pouze v pfipadé, Ze jsou registrovany jako
Ctenafi knihovny a maji pisemny souhlas rodi€li nebo zakonnych zastupcl
s pfistupem na internet.

. PouZivani bankovnich a dal$ich aplikaci s pfistupem k finanénim a jinym G&tim
uzivatele je mozné pouze na vlastni zodpovédnost uZivatele.

IIl. Vypajéni Fad

CL6
Zpfristupriované knihovni dokumenty

. Knihovna pUj€uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubor.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZzadani uZivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynd NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pujéovani

. Mimo knihovnu si mize uzivatel pGjéit véechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1

tohoto KR s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,

¢) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy (porugeni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypujeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vyptijéni
sluzby s podminkou vypUj¢ky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8
Postupy pfi pujéovani

. Pred pfevzetim vypUjcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypGjénim tiskopise.

. Uzivatel mlizZe pozadat Ustn& nebo pisemné o rezervaci dokumentu.



¢l o9
Vypuijéni Ihaty

. Vypujéni Ihata pro pGjéovani knih mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. VypGjéni Ihita
muZe byt prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal$i uzivatel. V odivodnénych pfipadech je mozné
povolit novou vypujcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni. VypGjéni Ihita
pro pUjcovani periodik je 14 dni. Vypujéni IhGtu periodik nelze prodluZovat.

. Knihovna je opravnéna v odlvodnénych pfipadech stanovit kratsi vypGjéni Ihdtu
pfipadné Zadat vraceni pujéeného dokumentu pied uplynutim vypdjéni Ihaty.

Cl. 10
Vraceni vypujéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zji§téné zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $§kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

. Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypljéeného
dokumentu zasahovat.

ClL. 11
Prava a povinnosti uzivatel(i pro pajéovani mimo knihovnu

. Pro pGjcovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pljéovani
veci.
.V oduvodnénych pfipadech mlzZe knihovna uréit maximalni mnozstvi pGjéovanych
knih.

. UZivatel nesmi vypujéeny dokument puj¢ovat dalsim osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vypujcky.

. UZivatel ru¢i za vypujceny dokument do té doby, dokud méa knihovna o vypiijéce
zaznam. Pfivraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uzivatel nevrati ptjéeny dokument ve stanovené I|hité, udtuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

. Jestlize uZivatel ani po upomenuti plGjéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipula¢ni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna muiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pdjéeni kopii.



2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fond(
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UzZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000
Sb., (autorského zakona).

3. Knihovna mlze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

4. Knihovna mizZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

1. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
Ihdté stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2. O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe pozadovat nahradu
Skody uvedenim do puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni moZné nebo Uéelné, mlize
knihovna pozZadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
finanéni nahradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

3. UzZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovn& v souvislosti se
ztratou vznikly.

4. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani véech sluzeb.

Cl. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypUjéni Ihity. Pfipada-li posledni den stanovené Ihity na
den, kdy je knihovna zavfena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyplijéni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkil z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentt. Po étyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni
je doporuceny dopis obecniho Gfadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prilkazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pivodni nebo obnovené) se Gétuje manipulaéni poplatek.



Cl.15
Nahrada v§eobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zadkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se
nahrazuje uvedenim do pfedesiého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li
to poskozeny, hradi se $koda v penézich.”).

2. Za $kody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle
obecné platnych predpist.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou sou&asti KR jsou 2 pfilohy.

3. Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 7. 2002.

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurgitou.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatkli Obecni knihovny v Podlesi

2. Pouceni o ochrané osobnich udaju uzivatell knihovny

V Malé Moravé dne 24. 8. 2020

/[,, (AU

Antonin Marinov
starosta



Priloha €. 1 Knihovniho fadu Obecni knihovny v Podlesi

Cenik sluzeb a poplatkt
Obecni knihovny v Podlesi

. Registrace uzivateli na 1 rok od data pfihlasen

- zakladni poplatek 40,- K¢
- dichodci 40,- K&
- déti, studenti na zakladé predloZeni prilkkazu o studiu 20,- K¢
- drzitelé prikazu ZTP 20,- K¢

. Meziknihovni sluzby

- pausal za postovné pfi vyfizeni vypljéky v CR 30,- Ké

. Poplatky z prodleni - upominky

1. upominka (2 tydny po uplynuti vypUjéni Ih(ty) - pouze e-mailem, SMS 10,- Ké
2. upominka (2 tydny po prvni upomince) - po$tou, e-mailem, SMS 15,- K¢
3. upominka (4 tydny po druhé upomince) - postou, e-mailem, SMS 20,- K¢

4. upominaci dopis s doru¢enkou - postou, s upozornénim, Ze pokud nedojde k vraceni
vypujéek, bude véc dale fe$ena pravni cestou 30,- K¢

. Ztrata nebo poskozeni dokumentu

- nahrada neposkozenym vydanim stejné knihy - manipulaéni poplatek za technické
zpracovani knihy a Uhrada ztraty (cena knihy + manipulaéni poplatek) 30,- K¢

- nahrada neposkozenym vydanim stejného periodika - manipulaéni poplatek za technické
zpracovani periodika a Uhrada ztraty (cena periodika + manipulaéni poplatek) 30,- Ké

b/i V%

Antonin Marinov
starosta

V Malé Moravé dne 24. 8. 2020



Priloha &. 2 Knihovniho fadu Obecni knihovny v Podlesi

Pouceni o ochrané osobnich udaju uzivatelu
Obecni knihovny v Podlesi

Spravcem osobnich Gdaju uzivateli knihovny je Obecni knihovna v Podlesi (dale
jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu

Nepovinné kontaktni idaje: doru¢ovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni udaje: ¢islo ¢tenaiského prikazu, pfehled vypujéek véetné historie,
pifehled rezervaci, upominani

Uéetni Gdaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ugelu, misté, Case a
dal$ich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikaéni Udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
miadsi 15 let.

Dale knihovna uchovava identifikacni (daje neregistrovaného navstévnika vyuzivajici
sluzeb internetu.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikatnich a kontaktnich
osobnich Gdaju bez zbyte€¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za uiéelem poskytovani knihovnickych, informagnich a
dal$ich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateli o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gdaje vyuZiva knihovna za ucCelem lepSi
komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivatelu jako subjektii osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim Gdajum, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich Udajl, pfipadné umozni nahled do pfihlasky &étenafe a dalSich dokladd u ni
uloZzenych.

Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZzeni Zadosti.



Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaju, pokud nema
vUuéi knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

Zaznamy s akci poradanych knihovnou

Ugasti na akci, pofadanou knihovnou, registrovany uzivatel potvrzuje svij souhlas
s pfipadnou dokumentaci akce pro statistické, prezentacni Gcely, vyro€ni zpravy,
prezentaci vramci celostatnich projektt, grantu. Na tuto skuteCnost je navstévnik
vhodnym zplUsobem upozornén.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udajii vykonava Ufad pro ochranu osobnich udajl, na
ktery se muzZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme v8ak radi, pokud se s podnétem
ohledn& svych osobnich Udaju obratite nejprve na nas: Obecni ufad Mala Morava,
Vysoky Potok 2, 788 33 HanuSovice.
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V Malé Moravé dne 24. 8. 2020
Antonin Marinov
starosta



